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PASSO A PASSO PARA SUBMISSAO DE
ARTIGOS/PROJETOS AO
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= UnB | Departamento de Ciéncias Contabeis e Atuariais



PASSO 1:

Acesse 0 sistema de submissoes online:
https://conferencias.unb.br/index.php/ccqgunb/ccqunb9

\\Marcar a

_y

Ediches Do CCGUnB Webinars CCG | ENAP
##Informagbes | 9 CCGUNB E 6 CCGUnB.IC##

0 rmanca > 9° CONGRESSO UNB DE
CONTABILIDADE E GOVERNANCA & 6° CONGRESSO UNB DE INICIACAO CIENTIFICA - CCGUNB

90 CONGRESSO UNB DE CONTABILIDADE E GOVERNANCA & 6°
CONGRESSO UNB DE INICIACAO CIENTIFICA - CCGUNB

novembro 8, 2023 - novembro 10, 2023

Apresentacao Geral

O Congresso UnB de Contabilidade e Governanga — CCGUNE tem por objetive possibilitar a analise critica, a
producde cientifica e o debate de temas relacionados 3 contabilidade e governanga junto 3 comunidade
académica, aos profissionais e a sociedade, considerando aspectos tedricos, metodoldgicos e empiricos.

A nona edicdo do CCGUNE serd realizada nos dias 08, 09 e 10 de novembro de 2023 em formato presencial.

Em 2023, o 99 CCGUNE pretende consolidar os espacos de discussdo, em especial, para as questfes
relacionadas 3 contabilidade e as financas aplicadas ao setor plblico e ao privado.

Este € o portal de submissdes online dos seguintes eventos:

« 90 CCGUNB
« 60 CCGUNRB.IC
« Consarcio Doitoral do 0 CCGHNR

parte de login

SISTEMA ELETRONICO DE
ADMINISTRACAOQ DE
CONFERENCIAS

Ajuda

Login I
Senhal

[ Lembrar de mim

NOTIFICACOES

Visualizar
Assinar / Cancelar assinatura de
notificacies

IDICMA

I Portugués (Brasil) v

CONTEUDO DA CONFERENCIA

Pesquisa

l Todos hd

Pesquisar

*Caso ainda nao tenha cadastro, ver o passo a passo de
instrugaopara cadastro no sistema de submissoes online.




PASSO 2:

= - = = o SISTEMA ELETRONICO DE
Portal De Conferéncias Da UnB m Pagina Do Usuario 49 CCGUnB ADMINISTRACED DE
CONFERENCIAS
Edigbes Do CCGUnB Webinars CCG | ENAP
##Informacgies | 9 CCGUNB E 6 CCGUNB.IC##
Vocé estd logado como...
cadastro

“CGUNB = Pagina do usuario ;1&_13 Perfil
air

Ajuda

USUARIO

Pagina do usuario

NOTIFICACOES

Congresso UnB De Contabilidade E Governanca it

. Gerenciar
90 CONGRESSO UNB DE CONTABILIDADE E GOVERNANCA & 69 CONGRESSO UNB DE INICIACAO

CIENTIFICA - CCGUNB

# Autor 0 Ativa [Nova submissdo]

IDIOMA

Mesclar Cadastro [Portugués (Brasil) v

» Editar meu perfil

» Alterar minha senha 5 3

» Sair do sistema CONTEUDO DA CONFEREMCIA
Pesquisa

Todos
[ |

Nesta tela ja é possivel iniciar a submissao de artigos para o 9°
CCGUNB e 6° CCGUNB.IC ou projetos para o Consorcio Doutoral
clicando em “nova submissao”




PASSO 3:

T Y T T
Edicdoes Do CCGUnB Webinars CCG | ENAP
##Informacoes | 9 CCGUNB E 6 CCGUNB.IC##

d= ConferSncias da UnB > Usuario > Autor > Submissfes > Nowva

Passo 1. Iniciar Submissao

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITC 3. INCLUSAO DE METADADOS 4, CONFIRMAGAC

Apos seu cadastro, os autores devem seguir 0s 5 passos de submissdo por meio da interface do sistema para
submissdo e transferéncia de manuscritos e informagdes relevantes {com opgdo de transferir, inclusive,

documentos suplementares, como resultados de pesquisa e outros recursos). Em caso de dificuldades com o
processo, entre em contato com CCG via e-mail.

Modalidades Da Conferéncia

SISTEMA ELETROMICO DE
ADMINISTRACAQ DE
CONFEREMNCIAS

Ajuda

USUARIO

Voce est2 logado come...
cadastro

Meu Perfil

Sair

HOTIFICACOES

Visualizar
Gerenciar

IDIOMA

Partugués (Brasil)

Escolha 2 modalidade apropriada para a submiss3o (leia Secbes e Politicas em Sobre a revista),

Modalidade™ [Escolha uma modalidade... b g

CONTEUDO DA CONFERENCIA
Pesguisa

Tados w

Pesaquisar

Tipo De Sesséao
Tipo de sessdo @ Artigo de Iniciacdo Cientifica (6°CCGUNB IC)

(3 Artigo (9° CCGURB)

() Projeto Consdrcio Doutoral

MODALIDADE DA CONFERENCIA:

Se a submissao for um artigo para o 9° CCGUnB,deve-se escolher
uma das ATs (1 a 8).

Para consultar o escopo das areas, verhttp://www.ccg.unb.br/areas-
tematicas

Se a submissdo for um projeto para o consorcio doutoral ou um
artigo para o 6° CCGUNB.IC, deve-se escolher CD ou IC,
respectivamente.

TIPO DE SESSAO:

Escolher uma das trés opcoes, a depender do evento o qual esta
submetendo:

o Artigo de Iniciacdo Cientifica (6°CCGUNB IC)
e Artigo (9°CCGUNB)
e Projeto Consorcio Doutoral




PASSO 4:

Diretrizes Para Submissdo

Certifigue-se gue 2 submissdc esta em conformidade com as condicdes seguintes, marcando as caixas de
selecio, para prosseguir 3o Passo 2 do processzo.

E::CT;E:E:;E';E(;ELEU;:; d&::rsGiJen;c;:crj.lc com os templates especificos de acerdo com o evento Ler e m a rca r Ci én Cia
Mz submissda, observe .
’ nas caixas das

* Templatz 1 - em documento o
identificacdo de autoriz 2 seguindo os crit 2dos no |-nktemplat

Tempalte 2 - em documento supfemenlar. insira o tnrrpllatn. F_F Fieﬂ'_FUTI'Hacc .pdf com a “d i retrizes pa ra
submissao”

identificacio ce zutoriz 2 sequinde os

Formatacdo Geral:

1. Papel: 244 (29,7 x 21 cm
2. Margens: superior 2 esquerda 3cr rior e direita 2cm;

2. Fonta: Times New Roman, tamanho 12; X 1
4. Espagamento: Espaco simpl tre linhas e & pentes antes e depois de pardgrafes; e recus Atengao eSpeCIal pa ra
{1.25cm} no inicio dos pardgra Texto justificads; .
Tamanho: O artige devers conter no minime 11 e no maximeo 20 paginas, incluinde tituls, t d
resumo, conteddo em si, quadros, tabelas, graficos. ilustracdes, notas, referéndas, ansxes & OS I en S e
apéndices; ~
Numeragao de paginas: Incluir o nimero de paginas no canto inferior direito do documento; f I’ I‘ l t
Detalhes: negrito devers ser utilizado para dar En‘ase Y t < r =l 3 0 r a a a o e
ser utilizade apenas parz palavras em |r;J=e |

citacdes diretas e frases de ent "E\-clal"_ad s Feo! her B ; _” : : com templates que

aspas duplaz pera iselar materi

~ LN B
Regras ecpacifcae: deverao ser utilizados
1. Titulo: devers conter 2té 10 palavras [excluidos artigos & pronomes) e representar o ‘'mencr
resuma’ de conteddo de artigo; em Cada eta pa .
2. Resumo: deverd ser apresentade em um Unico bloce de texto, na lingua em gue o artige foi escrite,
Deve conter até 1.350 caracteres, com espacos, & indicarn E| rma clara: oby . meétade,
fundamentacdo tedrica \'n:—::-r'an""-::::|=-|:|r que sustentagdo conceitual & pesgui resultada, as
conclusdes ce.crrertas dos resultades, as principais contribuicSes do estude, bem como, de trés a
cinco palavras-chave.
Tabelas e demais figuras: Devem estar nas cores preto, brance & tonalidade cinza, Ndo podem
ser coloridos. A fonte do corpo d= tabelz & dzs notas dz tabelz devem ser Times New Roman,
tamanheo 10.
= devemn ser numeradas sequencialments no corpo do texto, & apresentadas no final
do artigo, apds as refersncias.
Citacdes/ Referéncias: deverso ser apresentadas no corpo do texto, incluindo o schrenome do
or da fonte, = data de publ S0 e o nimero de pa:un= {ze for o c2se), conforme normas da
APA, Referéncias completas dofs) auter|es) citados deverd3o ser apresentadas em ordem alfabatica,
no final do texto, de acordo £om =5 normss c2 APA, Pzrz maziores informacdes: American
Ps clcglca Association (APA). (2001). Publication Manual of the American Psychological
Association (5th ed.), .\-ashlngtnr DC: Auther.
Z llrlexns,-"ApendH:es‘ inseridos apds as referéncizs & entram na contagem gerzl do limite de
paginas permitidas.

Parz mais informacdes, veja: http: cg,unb.br/narmas-de-submissan




Para mais informacdes, vejar hittp:/Svwwwccg.unb.brfnormas-de-submissao

i artigo a ser submetido ao 99 CCG UnB & 60 COG UnB.IC ndo pode ter sido publicads em periddico, bem
como ndo deve estar sendo considerado para publicacdo em outros congressos ou eventos ou em
periddico.

& identificagdo de autoria do trabalha submetido deve ser totalmente removida do arquivo & da
opcdo Propriedades no Word, garantindo desta forma o critério de sigilo (double Blind-review).

a

s arguivos para submissdo ndo podem ultrapassar 2ZMB.

Os quadros, tabelas, graficos e ilustracfes ndo podem ser coloridos.

0 texto segue os padries de estilo & oz requisitos bibliograficos descritos em formatacdo geral.

(<R <

Todos os enderecos de paginas na Internet (URLs), incluidas no texto (Ex.: hitp:/ S wwwibict.br), estio
ativos e prontos para clican

Emi caso de submissdo de paper para a categoria "Iniciacdo cientifica”, afirmo que o primeiro autor &
aluno de graduacdo ou possui até 1 ano de formado, contado 2 partir dz data de submisséc

B a

& Comissdo Executiva do Congresso de Contabilidade & Governanca da UnB poderz recusar a participacio,
em até 2 (dois) eventos subsequentes, dos autores e coautores de trabalhos aprovados em congressos,
que nio confirmarem sua inscricdo no congresso.

s trabalhos devemn ser apresentados em versao definitiva, ndo sendo aceitas corregdes posteriores
& remassa,

a

O numero maximo de pesquisadores por ariigo @ 4 (1 autor e 2 coautores), ordenados sagundo a
contribuigdo de cada um parz o texto. Homes de cutras pessoas que tenham participado de forma indireta
da elaboracdo deverdo ser indicados em nota de rodapé apenas no template 2 {para o 3° COG UnBj 2
template 4 (para o 60 CCG UnB'C), ou seja, apenas nos arquivos em .pdf incluidos como documentos
suplementares.

S& serd permitida a submiss3o de até trés trabalhos {considerando 30 CCG UnB, 60 CCG UnBIC &
Consorcio doutoral), como autor principal ou coautor.

s trabalhos cientificos recebidos no Congresso de Contabilidade e Governanca da UnB sdo trabalhos am
desenvolvimento, também conhecidos como working papers. Uma vez apresentados,
necessariamente, constardo nos anais do evento, o gue ndo retira sew ineditismao com vista 2
publicacdo definitiva por meio de pericdico. Assim sendo, o Congresso de Contabilidade e Governanca da
UnBE tem, dentre seus objetivos, ser um espaco para o dessnvolvimento dos estudos cientificos ora
submetidos na busca de melhorias da pesquisa.

O CCGE UnB 2023 ndo exigira ineditismo no 3mbito de congressos e outros eventos. Isto & o artigo
a ser submetido ndo precisa ser inédito em congrassos e outros eventos, uma gue vez no CCG UnB
aceitaremos versdes aprimoradas a partir do feedback de pareceristas j& apresentadas am outros
congressos 2 eventos, Parz esses casos, @ obrigatorio apresentar explicacdes no campo "Comentarios
a0 Editor™ no momento de submissdo, com a informacdo do congresso ou outro eventa em que foi
zprasentado (nome 2 ano) & quais as principais melhorias. Explicitar ainda s2 ccorreu alteracdo na
zutoriz & o motive. O fato de ter sido aprovado e apresentado em outros congressos ou seventos
ndo garante aprovacdo e apresentacdo no CCG UnB 2023,

7’/

Ler e marcar ciéncia nas —
caixas das “diretrizes para
submissao”.




PASSO 6:

/Yy

Ler e marcar ciéncia ™
da Declaracao de
Direito Autoral

Declaragdo De Direito Autoral

Autores gue submetem 2 esta conferéncia concordam Com O seguintes termos

a) Autores mantém o= direibos autorsis sobre o trabalho, permitindo & conferénda colocs-lo sob uma
licenga Licencs Creative Commons Atfribution. gue permite livremente a outros acessar, usar e compartilhar
o trabalhe com o crédive de auteria & zpresentacio inicial nesta conferéndia,

b) &lém dizszo, autorss 20 incentivades a publicar e compartilhar seus trebalhos anline {ex.: em repositoric
institucional ou em sua pagina pessoal} 2 qualguer momento antes & depois da conferéncia,

05 autores concordam oom os termos da Declaracdo de. Direito Autoral, gus se aplficara a esta sobmissdo

aso seja publicada por esta conferéncia {Lomeantanias-ao editor podem ser inclwidos & seguir),
_j:amen‘ca’r':m Ao Diretor Da Conferéncia

Cigite o texto

LDpCesa ]

O 9° CCG UnB nao exigira ineditismo no ambito de congressos
e outros eventos. Isto é, o artigo a ser submetido ndo precisa
ser inédito em congressos e outros eventos, uma que vez
no 99 CCGUNB aceitaremos versdes aprimoradas a partir do
feedback de pareceristas ja apresentadas em outros
congressos e eventos. Para esses casos, € obrigatorio
apresentar explicacdoes no campo “Comentarios ao Editor”
no momento de submissao, com a informagao do congresso
ou outro evento em que foi apresentado (nome e ano) e quais
as principais melhorias. Explicitar ainda se ocorreu alteragao
na autoria e o motivo.




PASSO 7:

12INICEE 2. TRANSFEREMCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAOQ DE METADADOS 4. TRAMSFEASNCLA DE DOCUMENTIE

SUPLEMENTAHES 5. CONFIKMACAD
Parzs transferir um Manuscrito Dars o sistema, execute o seguintes passos:

1, Nests pagina, cligus em Procurar (Browse, s= o idioma do navegader for inglés | ou Escolher Arguival,
sbrindo uma janelz de selecdo Escolha Arguivo (Enviar Arguive) para lecalizar o documento no disco
rigido do seu computador.

\ Lecalize o dooements dessjado = seledons-o
jue em Abrir na janels, gue colomarad o nome do documents ro camipo respectivo do formuldna de
fio,
+ Cligue em Transferin, para enviar o documento do sew computador para o servidor de hospedagem do
sisterna, O sisterma dard um novo nome ag documento seguinde os padries pré-definidos,
. Uma wez transferido, cligus em Salvar & Continuar no final da pagina
Apds seu cadastro, OF BULOres devem segUir oF 5 passos de submissdc por meic da interfzoe do sistema
parz submizsEo e tansferéncia de manusoitos e informacdes relevantes (com opcao de transferin indusive,

documentos suplementares; como resultzdos de pesguiza e outros recurses). Em caso de dficuldsdes como
procassa, entre em contato com CCOG via =-mail,

Documento Da Submissao

Menhum documents ransferido

Trensferir doecumento o =
'L"' _Lr_' documentn da | Excoher argusty | Masthum arguive ascolhida
SLEDMEaEIT

Transfira 0 manuscrito. Observe o template correto.Neste
momento, o template devera ser em .doc e sem qualquer
identificacao de autoria.

Observe que o template é diferente para submissdesao
6°CCGUNB IC, 9°CCGUNB e Consdrcio Doutoral




PASSO 8:

3 3. INERL

[ Portuguls (Brast) ~

Esdoiha o kRoma dedelado

pasa indhulr 35 nfodrnagies em sutro

WSRO 04 MET

Arial

DOS & TRANIPIUINCIA DO DOCUNMINTIS

Inclua 0s metadados de
todos os autores e os
dados do artigo/projeto que
esta sendo enviado.

Atencao para ordem dos
autores. Apds submissao,
nao serao aceitas
alteracoes.Inclua
corretamente o nome
completo dos autores,
pois constara nos anais.




PASSO 9:

Passo 4. Transferéncia de Documentos Suplementares

1 INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCARITO 3. 1K =40 DE METADADOS 4. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS =
SUPLEMENTARES 5. CONFIR ] NOTIFICACOES
Este 4 um passo obrigatério na submiss3c de artigos 30 CCGUNE. Os autorss devem carregar um T
arquivo em formato PDF rezpsitando a seguinte estrutura:

» Parz Congresso padric: utilizar template 2 (http://vrenvccgiunb brftemplates-para-submissac)

= Pars congresso de Iniciagdo Cientifica: utilizar template 4 (http:/fvnoveceg.unb.br/templates-para-

submissan}
Poriunuss (Grasil) W

Em resumo, o documento suplementar deve ser:

O artige (com a identificacio de autoria) deverd ser inserido no template indicado. Apds ajustes, o
template deverd s=r o arguivo 2 ser encaminhado parz avaliacio como “documento suplementar ndo CONTEUDO DA CONFERENCIA
disponivel aos avaliadores” & em formado ".pdf”. Fisyuisa

» Primeira pagina: Titulo do trabzalho; Mome dos autores, instituictes e e-mails; Resumo: Palavras-
chave; metodo de pesquisa: area de conhecimento da pesquisa.

» Segunds pagina am diante: Corpo do tewts, = partic dz introducdo, =sté 3z referéncia e
apéndices,/anexos.

Parz identificar os metodos de pesquisa, ver: htto:/vwervceguunb.br/metodos-de-pesquisa

Fara identificar a dres de conhecimento, ver: hitp:/winw.cog.unb.br/areas-tematicas

NOME ORIGINAL DD
TITULD DOCUMENTO

. . - e
Menhum decumento suplementar anexado & submiss3a. TR AN Dy ENTE

Transherirdorumenoos | Escolner arquive | Nenhum arquive escolhido

suplementares

Em documentos suplementares, transfira o manuscrito no
template correto. Neste momento, o template devera ser em
.pdf e com a identificacao de autoria.

Observe que o template é diferente para submissdes ao
6°CCGUNBIC, 9°CCGUNB e Consorcio Doutoral.

Ao clicar em Tranferir, abrira a pagina a seguir, onde
deverao ser inseridas as informacdes do documento
suplementar.




Passo 4a. Incluir Documento Suplementar
=+ Voltar para Documentos Suplementares

Idi -T?_dn Bortugués (Brasil) W

formulario Escolha o idioma desejado para induir a= informagies em outro idioma.

Metadados Do Documento Suplementar

£, : i c g . IDEOMA
Informe os seguintes metadadas para cada documents suplementan conforme necessanie, & transfirz o
documenta, PoriuguEs [Brasil) w*
Titulo® [sem titulo
Criador {ou |
proprietaric} do -
documento b coil

CONTEUDO D& CONFERENCIA

Palavras-chavs |

Tipo [Instrumento de Pasquiza W
Especificar outro |

Descricdo

£ QB s oOizE| ) v )

TAMANHO DA FONTE

Editara [

Utilizar somente com material publicado formalmente,

2023-06-17 YYY-MM-0D

Data de celets de dados ou criago do instrumento. -
| INFORMACAD

Nome do estude ou ponto de origem,

Portugués=pt; English=en; French=fr; Spanish=es. Cddigos Adicionsis,

Documento Suplementar

Nome do 45669-49236-1-5Ph doc
decumenta
Nome original do Templated 2023.dec
Documento
Tamanho do 182ZKE
documento
Dara de 2023-06-17 07:47
transferénciz
[ Apresentar decuments aos avaliadores (sem metadades], pois ndo ird comprometer a Avaliacdc pelos
Pares cega.

Substituir | Escolher amuive | Nenhum arquive escolhido  Clique Szlvar para transferir documenta,
documento

* Indica campo obrigatdrio

ATENCAO/,
-

Durante a transferéncia, NAO marcar a caixa para disponibilizacdo
aos avaliadores. Caso marque, o artigo sera excluido do
processo de avaliagao.




PASSO 10:

Passo 5. Confirming the Submission

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAD DE METADADCS 4, TRANSFERENCIA DE DOCUMENTCS
SUPLEMENTARES 5§, CONFIRMACAD

Apos concluidos 2 verificados os passos anterioras, cligue em Concluir Submiss2o para enviar seu manuscrito
para a conferéncia Congrasso UnB da Contabilidade e Governanca, Um e-mail de confirmac3o sard enviado &
2 situacdo da submissdo, dentro do processo editorial, pode s=r acompanhada entrando no sistema.
Agradecemos seu interesse am contribuir com trabalhos para 2 confaréncia Congresso UnB de Contabilidads =
Governanga,

Resumo De Documentos

MOME DRIGINAL DO
DOCUMENTD L AMANHD DO DDCUMENTD DATA DE TRANSFERENCIA

TEMPLATEA ‘2023.0H0C Documenta { 05-17
Suplementar

TEMPLATES 2023.0{0C Documento da 06-17
Submissao

Confirme os
arquivos submetidos
e conclua a
submissao.

Y

Observe atentamente os templates corretos para cada tipo de
documento submetido.

ApOs concluir a submissao, vocé recebera um e-mail
com aconfirmacgao (veja sua caixa de spam).

A submissao ficara disponivel para verificacao. Para isso, basta
entrar em “pagina do usuario”.




